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名称自主申报简明图解（包括冠省名、市名、区县名）

注意：省局规定以下几种情况必须到注册局窗口办理，不可使用名称自主申报系统：

一、新设立企业的名称

1、需要前置审批企业的名称；2、集团的名称；3、分支机构的名称 必须到 注册局窗口办理 。

二、所有 名称的变更 必须到注册局窗口办理。 因为需要审核（证明？）

技术支持电话 ：0531-88527905 郭工

一般新设立企业应该多准备几个名称备用，还需要学习一下《企业名称禁限用规则》、《企业名称相同相

近比对规则》

一、 浏览器 要求使用 谷歌浏览器 或 360 浏览器 极速模式

企业用户通过互联网登录 枣庄市市场监管局外网网站 http://scjg.zaozhuang.gov.cn/ 点击“网上服

务”菜单下的“网上办事”
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—》点击“网上登记”



3

或者 ，点击 主页 右侧 “网上办事” 下的“网上登记”
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先注册用户—》注册成功后再进行登录

全省共用一个系统。地址为： http://218.57.139.23:10010/psout/

各市局外网网站上“网上登记”栏目提供的都是该系统的链接。

http://218.57.139.23:10010/psout/
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注意：上图（用户登录界面）中 ，

冠省名 的 选择 “山东省”；冠市名 和 冠区县名 的 选择 “枣庄市”

—》输入 用户名、密码 进行 登录 。也可以登录后 点击 页面左上角的 “切换地市”进行“省局”和

“枣庄市”切换 （实质是 “冠省名” 和 “冠地市名” 的切换 ，审批权不同，见下图 “个人工作台”

页面） 注意：注册资本在 300 万元以上的才可以冠省名。
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—》 点击页面左上角的“名称自主申报”
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系统 会首先弹出 “企业名称自主申报注意事项”

（1）严格遵守国家法律、法规和规章，全面履行应尽的责任和义务；

（2）承诺不侵犯他人企业名称权、商标权或其他知识产权等合法权益；

（3）承诺出现名称争议纠纷的，愿意通过调解或仲裁等方式解决；

（4）承诺按照上述处理结果，在规定期限内办理企业名称变更登记，并承担相应法律责任。

全体股东签名： 日期：



8

—》1、点击“《企业名称自主申报规则（试行）》”进行查看 ，同意该规则后，点击“我同意”—》

系统出现“ 填写我的企业名称”页面 —》依次对 行政区划、字号、行业、组织形式 （ 标准的四段

式分割 ）进行 规范化录入。
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—》 鼠标在 页面左上角“行政区划” 处点击 。上图中 的行政区划 为 “枣庄” 。如果想改成 山东省 ， 需在 “个

人工作台”页面 点击 左上角的“切换地市” 进行切换 。
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—》点击“确定” —》输入“字号”。 注：输入框中的背景“海智”不能删除（开发公司的名称）。输

入任意文字即可覆盖掉。

输入“字号”后，平台调用“判定引擎”进行字号禁限用查非比对，并将比对结果实时反馈给申报人。

例 1:字号输入“淄博”，系统会有警示“淄博是县以上行政区划名称，根据企业名称自主申报规则的禁止

性规定，不得用作字号”。必须进行修改并且符合相关条件后，“行业”输入框才允许点击。
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例 2：字号输入“小马哥” ，系统会提示“根据企业名称自主申报登记规则的禁止性规定，您输入的内

容包含敏感词” 。必须进行修改并且符合相关条件后，“行业”输入框才允许点击。

—》以字号输入“六道杠”为例，此时系统没有警示，通过 —》 输入 行业 “信息科技” ，系统弹出

不同行业的 列表，进行仔细查看选择，点击相应的 行业 ，比如“信息科技（行业：信息系统集成服务）”
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注：“行业” 输入框 默认显示的 “大数据服务” 不可删除 ，输入任意文字即可覆盖掉。

—》 组织形式 —》根据情况进行选择。比如：选择 有限责任公司 —》“内资”栏的 “自然人” 选项

—》点击选择“投资（两个以上股东）”—》点击“有限责任公司” ，点击“确定” 按钮
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注意：上图中，内资企业名称只有“国有”和“国有控股”，其它的内资企业名称类型需要到大厅窗口现场办理！
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—》勾选 “我同意《企业名称自主申报承诺书》” 后 ，“提交名称申请” 按钮 由灰色 变成红色。

—》点击 “提交名称申请” 按钮
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—》弹出 “请完善拟设企业信息” 页面 —》填写“注册资本”、“经营范围” —》点击“企业住所”有的 输入框 —》

点击“城市”TAB 页 —》点击选择“枣庄市” —》点击县区 TAB 页 —》
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—》以“市中区”为例，点击选择“市中区”

注意：“企业住所”选择的哪个区（市），登记机关就是 哪个区（市）局 。设立登记时，名称数据 也会发送到 对应

的 登记机关。

若想要市局登记（条件是冠省名，且注册资金 在 300 万以上 ），请在“登记机关”中 选择“枣庄市行政审批局” ！

此处以 “市中区”为例

—》 点击 “下一步”， 弹出“请继续添加 投资人”页面
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—》点击“完成”
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—》点击 “我同意”
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—》点击 “打印告知书”
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—》点击“打印企业名称自主申报使用信用承诺书” 并 打印出来，必须全体投资人 签字，在办理设立

登记时，上交注册登记机关！



25

—》鼠标移动到“企业名称自主申报告知书”页面的上方，会自动显示工具栏，点击打印图标 即可打

印
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之
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注意：名称自主申报使用承诺书中 所有股东都需要签字。然后在“全程电子化登记”流程中扫描上传！

—》 点击 “查看我的名称申请”

注意：自主申报的名称的 保留期是 30 天 。名称延期的方法为：点击右上角的“我的申报” —》
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点击 申报的名称 最右侧的 “延期” 按钮 ，还可以延期 30 天 。只能 延期一次。

自主申报名称成功后，有三种方式办理企业设立登记 （ 1到注册大厅窗口、2、走网上登记、

3、走全程电子化 ）


