枣庄四十一中2025―2026学年度第二学期教学计划进度表

   八  年级 信息 学科             任教  巩涛    翟优践  
	全册教材分析
	八年级学生的任务是将学考要求的WPS操作软件模块学精，为最后学考打牢基础。教材内容中的WPS、Python等内容，重点攻破。教材内容为案例化设计，内容较多，新知识点的含量较大，理解难度偏高。

	学生

状况
	学生基础参差不齐，普遍操作能力较弱，需根据学生情况分组互助，提高学习效率。

	教法

构思
	在了解学生基础的同时，整合简化内容，以求在有限的时间完成超量的教学任务。

1、将案例与练习题结合的方式，让学生有针对性的解决知识点。

2、加强上课管理，端正其学习态度。

3、利用小组教学，利用优带差的策略，让组长带动组员学习，提高效率。

4、提供学习单，引导学生自主学习。采用练习——讲解——改错——练习的模式。

5、穿插学考样题，让学生适应题目类型。

	周次
	课时
	章节课题
	重点目标
	教法教具
	备注

	1
	1
	Windows基本操作
	文件的基本操作
	讲授

自主练习

小组合作
	

	2
	1
	Wps表格1
	自动填充操作技巧，函数的概念与格式、Sum、Average、Max、Min函数的使用。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	3
	1
	Wps表格2
	行列的基本操作，工作表的基本操作，公式计算。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	4
	1
	Wps表格3
	排序操作，函数计算，公式计算。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	5
	1
	Wps文字1
	图片的插入与编辑、页眉页脚的插入与编辑、保存方法
	讲授

自主练习

小组合作
	

	6
	1
	Wps文字2
	页面布局，字体格式，段落格式设置。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	7
	1
	Wps演示1
	幻灯片背景填充、文本的插入与编辑、图片的插入与编辑。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	8
	1
	Wps演示2
	插入幻灯片、音频视频插入与编辑、自定义动画、幻灯片切换、插入与编辑超链接。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	9
	1
	Wps演示3
	自定义动画，幻灯片切换，图形图片的编辑。
	讲授

自主练习

小组合作
	

	10
	1
	综合练习1
	题库模块练习
	自主练习
	

	11
	1
	综合练习2
	题库模块练习
	自主练习
	

	12
	1
	综合练习3
	模拟考试（根据实际考试时间灵活安排）
	自主练习
	

	13
	1
	综合练习4
	模拟考试（根据实际考试时间灵活安排）
	自主练习
	

	14
	1
	综合练习5
	模拟考试（根据实际考试时间灵活安排）
	自主练习
	

	15
	1
	综合练习6
	模拟考试（根据实际考试时间灵活安排）
	自主练习
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