
枣庄市第四十六中学
2025-2026第一学期信息中心工作总结

回顾半年来的工作，在学校领导指导和帮助下，信息中心认真落实各项工作任务。现将工作开展情况总结如下：

一、教育数据平台管理  

1.完成全国基础教育平台的2025年度更新；

2.完成了山东省教育系统卫生平台因病缺勤缺课的信息填报、更新工作；

3.完成了山东省云平台等各类教育信息系统的数据更新与上报工作，确保数据的准确性、及时性与完整性。

二、学生信息与档案管理

1.组织完成在校生、毕业生信息的采集、整理与更新；  

2.推进纸质档案数字化进程，建立和完善电子档案数据库；  

3.收集已毕业校友信息储备工作。

三、科学教育与科技创新活动组织  

1.组织开展了9月全国科普月活动；

2.协调校内外科技资源，邀请科技大篷车进校园；  

3.组织全国科学教育专项调研活动；

4.组织学生参加山东省科普征文活动并获奖；

5.组织学生参加枣庄市第40届科技创新大赛；

6.参加枣庄市科学教育优质课展示并获奖；

7.组织学生参加全国科学建模比赛报名。  
四、处室协作与迎检工作  

1.配合各处室完成相关材料的整理与归档；  

2.协助督导室完成年度督导等迎检工作。

五、存在问题及改进措施
1.科技社团已初步形成，但科学教育校本课程设计需尽快落实；

2.需进一步协调好教务、年级管理及信息中心的工作，让信息中心为学校发展做好有力支撑；

3.进一步完善档案室查询流程，为往届毕业生做好查询服务。
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